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MAIS DO QUE GERIR
DOCUMENTOS

O NOSSO COMPROMISSO

Disponibilizar os seus documentos sempre

que precise com garantia de seguranca.

INNOVATING
BUSINESS
SOFTWARE

www.inwork.software
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O QUE E?

O inWork DOC foi criado devido & necessidade de centralizar e consolidar toda a documentacdo nas organizagoes.

Essa aplicacdo permite maior eficiéncia e flexibilidade reduzindo os tempos de manipulacdo e aumento da

produtividade. A facilidade com que se criam, manipulam e se colocam anotacdes nos documentos tornam este

software uma solugdo de gestdo documental.

O inWork DOC ¢ a solugdo competitiva que permite realizar tarefas de forma eficaz e intuitiva. As suas preocupacoes

com a reducdo de custos, andlises de rentabilidade, aumento da eficiéncia dos seus colaboradores tém solucdo!

VANTAGENS

Maior seguran¢a;

Diminui¢do de custos;

Aumento de produtividade;

Facilidade de utilizacao;

Pesquisa e disponibilizagdo rdpida da
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informagao;

Diminui¢cdo do consumo de papel;

Centralizagdo da informacgdo;

Organizag¢do de documentos;

Proteg¢do fisica de documentos;

Formuldrios personalizados e integrados

no Workflow;

DESTAQUES

Integrado com o modulo de arquivo;
Formalizagcdo dos circuitos de autorizacdo e aprovacdo;
Avisos programados para os intervenientes do processo;

Controlo e acompanhamento da circulagcdo de documentos;

Gestdo de tarefas

Criacéo de tarefas e assuntos por entidade;
Registo de ag¢des por tarefa com contagem de tempo;

Historico de tarefas e acdes por entidade e utilizador;

Gestdo de formuldrios

Criag¢éo de formuldrios personalizados;
Formuldrios interativos e customizados;
Permissdes de acesso a informacdo por fases;

Modelos de documentos com preenchimento automadtico;

Organiza os documentos por assunto, tipo e processo;
Pesquisa fdcil e intuitiva por classificacdo ou conteudo;
Possibilidade de colocar observacdes no documento;

Agendamentos e vdrios eventos por documento;

Servidor de e-mail

Aviso por e-mail dos eventos agendados;
Rececdo de documentos através de e-mail;

Envio de ficheiros/imagens de documentos por e-mail;
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